CENTRO DE READAPTACION SOCIAL No. 1 DEL ESTADO DE JALISCO
REPORTE DE PRODUCCION DE ADMINISTRACION DURANTE EL 2018

ADMINISTRACION

SEMANPl

. MES FECHA Actividades realizadas.

[ 'gt' 50 Del 6 al 12 de diciembre del 2018 Realizar listas de personal para control de vigilancia, entradas de
| faa) 51 Del 13 al 19 de diciembre del 2018 materiales, salidas, escritos, oficios, relaciones de salidas con

i ﬁj — folio,cotizaciones, ingresos, hacer nominas, reportes de nominas,
i O 52 Del 20 al 26 de diciembre del 2018 reportes de produccion por taller, papeleria inherente a cada taller,
‘ o 1 Del 27 al 31 de diciembre del 2018

clasificacion de documentos para archivar,

CENTRO DE READAPTACION SOCIAL No. 1 DEL ESTADO DE JALISCO

REPORTE DE PRODUCCION DE ALMACEN DURANTE EL 2018

ALMACEN

| MES  |SEMANA FECHA Actividades realizadas.
W 50 Del 6 al 12 de diciembre del 2018 Recibir materiales, checar horario de entrada
2 51 Del 13 al 19 de diciembre del 2018 y salida de vehiculos, control de personal
% 52 Del 20 al 26 de diciembre del 2018 interno, servicio de alimentos, administrar
o Del 27 al 31 de diciembre del 2018 materiales a los diversos talleres.

CENTRO DE READAPTACION SOCIAL No. 1 DEL ESTADO DE JALISCO
REPORTE DE PRODUCCION DE ADMINISTRACION MANTENIMIENTO DURANTE EL 2018

MES SEMAN4 FECHA Actividades realizadas.
% 20 Del 6 al 12 de di?i_embre del 2018 Supervisar el buen funcionamiento de la
g 51 Del 13 al 19 de diciembre del 2018 maquinaria de todas las areas, asi como
% 5 Del 20 al 26 de diciembre del 2018 tambien realizar el mantenimiento, limpieza y
= 2 Del 27 al 31 de diciembre del 2018 reparaciénes necesarias en todas las areas.




